
個人情報保護方針 

株式会社オーティーエス（以下「当社」）は、以下のとおり個人情報保護方針を定め、お客様、社員、取引先等で取

扱う全ての個人情報を個人の重要な財産であると考え、個人情報の保護を当社の社会的責務とし、取り組みを実

行してまいります。 以下の項目を個人情報保護の基本方針とし、社員に周知徹底し、確実な履行に努めます。 

コンプライアンス・プログラムの策定と継続的改善 

当社は、個人情報の取扱いに関する基準、規程、行動規範、ルールを定め、個人情報保護に関するコンプ

ライアンス・プログラムを策定するとともに、運用に関する定期的な監査、見直しを行うことにより、このコン

プライアンス・プログラムを継続的に改善いたします。 

個人情報の取扱い 

当社は、お客様、社員、取引先等の個人情報を収集する場合には、その収集目的を明らかにし、お客様、

社員、取引先等に対する窓口をお知らせした上で、必要範囲内の個人情報を収集させていただきます。収

集した個人情報は、収集目的の範囲内で利用し、適切に管理いたします。 

また、お客様、社員、取引先等の承諾無く、第三者に開示・提供することはありません。 

個人情報の安全対策 

当社は、個人情報の安全性確保のためにセキュリティに万全の対策を講じています。 

法令、規範の遵守 

役社員及び派遣社員等は、個人情報に関する法令及びその他の規範を遵守する。 当社は、「行政手続き

における特定の個人を識別するための番号の利用等に関する法律」、「個人情報の保護に関する法律」及

び「特定個人情報の適正な取扱いに関するガイドライン（事業者編）」を遵守して、特定個人情報の適正な

取扱いを行う。 また、開発・導入・運用保守においては、「特定個人情報の適正な取扱いに関するガイドラ

イン（行政機関等・地方公共団体等編）」に則り、特定個人情報の適正な取扱いを行う。 

個人情報の漏えい、滅失又はき損の防止及び是正 

当社は、個人情報への不正アクセス、個人情報の紛失、破壊、改竄及び漏洩などの予防並びに是正を踏

まえた行動規範、具体的ルールを整備し、安全対策を実施する。 また、取引のある企業及び個人に対し、

規定の目的達成の協力を要請する。 

権利の尊重 

当社は、個人情報に関する個人の権利を尊重し、お客様、社員、取引先等の自己の個人情報に対し、開示、

訂正、削除を求められた場合には、合理的な期間、妥当な範囲内でこれに応じます。 

お問い合わせ 

当社は、個人情報の取扱いに関するお問い合わせは下記までご連絡ください。 

株式会社オーティーエス 

個人情報保護担当 

電話 083-229-3888  

 


